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PARTE I
DISPO$ZIONI GENERAI,I

CAPO I - IL DIRITTO DI A,CCF^SSO

A,rflcolo I Fo|rde flndlfÀ
Il prc5elte rcgohmdrto defcnnhr, ln rthridone doltre dbposldoD.l rlelh lcggc t ghrgro 1990
8142, delle dlsporizioùd dclh ùcggc 7 rgolto 199f n Ul, dcl D.P.R 27 glugno 1992 n- 352 c
dcllo sfrlrto comu||rle e nel rlspetúo dclh lcgge 31 dicoúrbrc 96 n 6?5 I tuteh rtclh
d!€rvrfrzr,le nrkurc orgrn|rrralve per l'escrcldo dd dkttú0 dl acccrco d docum€nd
rmhlnictrraivi cd dlo lnformrdod hr potrotro d,oll'rmmhiltnzi@c e del roggctfi cùc
g6tiscooo pubblici rcrvld, in modo tl. grrrntllc !r frrlpstttrrà I'inprrdrHfÀ a b
pubhlicift dcll'stth|ltll rmmhlrllrúy., h prrt flprdú..úrurpcryolo dl'rtth'lfl d.l ca|rure
dr F.rta dcl clttrdlnl c h conorocnzr dl ogd lnformrdotre utllc .llo svolgl|rcnlo dóU'rtdvLÀ
giulldlcr, Gc-onom.lcr, 5ocr.le, frmllhrr e professloDrle del soggeatl .tl dtrltto e deglt catt dl
frúto.

cApo rr - occETTo DDL DrRrrro Dr acctsso lt?
, \îV

Articolo 2 Defmiui@e di documcnto rmmùd!úr.útvo \ ItÌh
L Cortl fuc.e documedb rhmlnlctrrttvo ogd rrpproEeútrd@s gr|llc|, - 7

fofodncmrtogÌrficr, olcth.o|rrgrcticr c dl qurl|mqtF dtÌr lpccLo dsl cort.|r||to rlcl
dnflmcîri, rnr-he itrt€rni, fomrú drgli orgÙl del camme, o di rtti di rLre puhblicú€
rmnÍ4istr.zioni o, camunque, di documcnd strbltnente det€nuú ddl'ent€ e drllo rtGico
udlizrti ri fiui dollr proprb rttivio rmminirtrrtiv&

2- Oggetto do['.cce!!o pos!|mn o!!€rg; prowodlmenti conclulM dal prcccdimflto
drmhúttrrtivor gli dd prcccdimcnfr[, gU lltl o ùtcomcnd vcr!|d nct ptocldltrclrai
înhlatutÌ.tlvi. fEti búmttori, úÉt limid !t btlifi dd pÌerente rcgol{rcùúo r úrtelr dallr
privrcy dcgli intercssrti L'roc]asso è cus€ntito rmùo dspctto d prcYvedimcnto ltorlc da
lottoporo I curtmllo, purdré I'hrtercrseto lir rwcttlto dclh ineffic.clr dcu'.tto.

3, Il diritfo di rcce3ro !l ererritr rilp€tfo r spocllici rtti o doc1|mcNrd rmlrùúltrrtlvl e
non può dÙ luogo t rlcognlrlcú ero cutlrou gqr€rallzrtl, nè può gsrerc cffltturto I lcopo
€muhtivo . Lrrc.rrso ò cclemfito úùmfe lor.Éo di rperùùr .l pubblico dogli uffci -

riqits&irf,air,""r.



CAPO ru .I SOGGETTI

AÉi.{lo 3 I roggatú ed tl (llrltto dl rc€tsso er L. l4lD0
1. In coforúlft d?U'rú 22 dolh L. n 241D0, ú dirttto di rcîello ri dú:rlm.ntl

{nminirtrrtiyi è cÉercitlúo de driwrque rbblr tlr inúsrtsrc peÌrodo e cotrcrcúo rlh
c@osc.'rrr d.l pm.ldin nfo fhtdc, pcr L tutch di riú||dùú Efuúltq'r.|rf. lilevrntl

2. Po!!@ro prgs€ùt rc dchlgrtr di rcce!!o: persuc Iirtc.he o glurlrticùe, acrocirziol,
cqlnit|d, tuítudol, FoÉrtorl dl tnLÌesll co otitvt o d|fttrli (ùe dlmorffio h dtohritt dl ur
intcressc elh cqotccozt dúgli rtd d.l proccdlmcdo o dol prtwcdim.|rio frrda por b crrr o
hrieh di urr sit|.rioo soggcttlvr giuridicemcnte tilovrltte,.nche !€ tlo'clr3sÍicrb ott
te|1rúri dl dirltto mggeftlvo o dl lnterldlc l€glttltno,

Alticolo 4 I soggGtti ed tl diritto dl accorso cr L, 142D0
l. AlIo scopo di porsegulre rmr prrteclperCone €ffeúdv. .lh vltr dél c{mrme, fol

cúfonliti dl'rrt 7 deth L. n- 142D0, possono acccdere {gli atti rmdlntlfrttM cd dle
informrzioni in porcrso delL .mmhiltnziorG com|lrdci

r) tqtú i cittrdini rcsidenli ncl comure dotrti deU,r crprct0 dt rgfur;
b) lbdtrfrmmt dls |rrt€rlc ogSetto d€lh lom rtdvltl sfrht dr c/o

isfltuziurn i l|ppÌole tanl d€lb:
- rgsocirzioi ed istiú|zi@i rcgirtrrús pcr I'rttivifl di Drrt€ciprriote

cfu ryolgGto ncl comunci
- orgrnlzzulonjl dl volontrrlrúo licrtat4 nel rcglsúrl dl 51d oll'.rt. 6

deur L. |r 266D1;. - rssodadonl dl Drtfrd@G rmbicnldc riconolcfuts ri rc||ll deu'rrt
t8 derh L. n 3i9l86;

- rEsoclrdonl Gd lsúndffil rll clttor nl ch€ hr|mo scde n€l €lmuns e
do pur ron rl€nÍrndo fn qucue rqlndlcrts, rvolgono nsl terrltor{o
coDru|trle rfti]'iÉ ricrEativo-spoÉivr, rocidc, q hùdc Gd
ccúromlcr dl ùúcrltlc g!|r6rrlc;

- p€r3fiÉ glurùliche pubb[úe o prty.fe ùc hrtl|rd lcdc o ccntlo dl
rtt|vlfl nol t4rdtorlo comun|b.

utili dl'esplefrmento dcl pmprio mrndafo, s€ùondo qurnto dtspongmo ll qulnto corrms
drl|'rÍ.3l de[. L. tL 142190 o I'rrt 14 dllh L. r|. 81685.

2. I rú.3igueli comùtrli }rnnn dirltto di rccesso, ivi coDrproso ll ril$cio di copie,
.glt Íd del|'{|[mhlitrrdon€ dl rpprrte cnzr ed rl docltmenti.mmlntutrrtlvl fo|rlrd
ù||'|mminiitrrdmE o ddlr stes$ sttbilncúis detenuti, ei lini dell'esplet$rcùto d.l
nrrndr10.

3. I coÍllgllcd o!.rcltrno I dlrtttt pÌlvlrtl nrl prcrcnt rrticolo mGdlrntc rldúcrtr rl
rcrponreblle dcl rervldo dell'rcceero, d rcrpomblll del icrvld o d Ssgr€f.rio Comud.:

r) pcr I'rcc€sso sllc hrfontrrdone e h vblone degu att|| medLnlc rlchlérf.
formdrtr, rtrdrc vcrbrltltc|Ío;

b) pcr il rtlesclo dl coptc dogu rÉtl c documeúl rmmh&tratlvl', ncdirìte
formrlo rld é3t1 c.naen€nte I'lndlcrdone rpe€ lcr degll rtd e doc1|mond rl.ùleltl

4. L'eÉer.ldo dcl dlrltio prcvlrto n€l pr.r€nte rrdcolo è gnhrifo.



Per il rihscic di copie dl plrtd ulbanisflci, pmgettl e qurnt'dtro compord rm cosúo
éd ù t|rlpegno troppo €levafo per || sur rlprcdudotre h glutr comurde può st{bllùe ll
prgrmenfo dol rlmbolsl per ll coóúo dl dprodudone, d|É ln ogtrl crro non polrolo .rlcrc
lupcriod rl 5(l7. dsl dmborll dl qd sll'trt 8 dcl pres€nte rcgol|merú0,

5. I cq|slgltcll comundl roú tcrruú rl srgr.to ncl cr3l rbb ttl ùllr Lggc c non
posrdm ír nÉElun clro udliz.rc, per flnl dlverrl dr qu€l[ ùdhrdqdl, le informrzirni
desuntc rtd doq|m.nf od úd ceordutl pcr lo svolgltrcnfo dol |rrndrfa È comuttquc
coÍlcnfif. ri cústgltad co|trutrrll L vkton dc&U rtd c dcl documcnd lcgr€frtl, o softrrfd
dfrccesso di c-ul dhllegrto B d prcr€Nrt€ Regohmcnlo .

6. L€ non!|€ strbllltc dd prcscntc rrdcolo sl rppl|cano r tutd gll rmD0lntrtrrtorl
cot|rrmrli noocùa ri rcvisori dcl cùrft

CA.PO fV - ORDINAMENTO DEL Sf,RVIZIO

AÉtcrio 6 l6tltudoné dol sor"yùio
1. L'cl6lcldo dol dldtto dl rcceslo è rlllflrúfo con I'lsftudeod|l||lr$ForLo.._

lqrvido G vi.úe Gffotnlrto dlrcttanqrfr ddle uttio ol8rtdzl|tivo nollc qudi è rrtlcohtr IN
ífruirifua d,el c.omune" Qudorr sh gfn prevfuto drl re;oh|I€nf{ comrtt;le rul'ontinrmenfo
úcglt ufici . tcwtd , I rclvldo dcl dldtto dl rc{caro puù .r!cr|' wolto ùl'ufiicio rc||dont
con ll pubbllco.

2. n servfdo, per ogrl utftl orgrduzadvt, nell'rmblfo dclle coBpoae ze
aúribuifs alla sú6!. rtr|ita drl'ordhrrmcnto comutr.lc, prowcdc r tuttc lc pmcedure rÉltive
rll'rcc€sso, dh visiorD degli rffi e del doflmentl eumlnlstnflvi ed el rùrscio di crpie dcgu
stesrl,

3. Pcr b vlrtone del doc||m6ntl, rtd e pubbncrrdod puo' essér€ .lle8dúo rm
rpposifo locd€; in msncsrza di urt locde idoneo la visun degli sffi c docl|mcNrti dsve
Jvolgcrsi nell'umcio dcl ltspe$.b c dcl diÉtto di rccccro.

4. I rsrFo!3bli dl r€rvldo, lhgohnnc|rt€ o t'fttrúd h confcrcoz| qundo b
dotrdono orgrnlcr lo conscntr, dolln !c@o ls rlprÉldons, ncll'rmblúo dl drscunr uf|lfA
orgrniz|fiva, dcllc cortrpctanzc hrGrcnd ll lcrvùco pcr Ìrccc33o, cù I'indlvidurdono d€i
prrposti . Qu&do ncll'eBbifo delh U.O. Irm sir prcvisfo, o msncùj, pcrsoDrle ld@eo
pnvvede il responrrblle,

5. Cli$cl|rlr údfù orgúlurdvr lrfifutrcc rùr prolocouo 6oriomlc rchaivo rlle
pmcetlure dl rcccrlo, rul qurlc smo rcglltrrte rlcùlcrúc, tcrdsr|zc, fcrupl e nrfurr dellc
ri!po$.. n protocollo è trtruto ddfhtcr csfo (iGl proccdtn.nto pcr l'rcrtlto o dr |[t luo
{:ollrbor.úorc owcro in m.ncanzr drl rrspo$rblle dcll'tJ.O..

A,rticolo 7 Umcio rBhzionl con ll pubbltco
l. L'||mdo rshdont cln il pubbllco, !c lldútlto, dcvc grr|ntlr., mcdlsrfe h

g.súo|re dgll'inóoro prooodltúonlo dl rocollo ri doqrm.nL forú.ai d.gli rltti unbi dour
rmEinistr|zioDÉ, il t€rvirio del diritto rU rcccsro, del dllltú di Prrt€ciprzionc
proccdimcnlale,l'informrrdonc rchtlvr rgll .ttl É rllo ltito dcl pmccdhrctrto.

2. In coúondo dell'ordlnrmento degu umci rdoútrto drlh giunfr, I'U.RP. dove
essere dot fo dl perlonrle, l|úphntl tacoologlct ed bfonrrdct dl collegimento can le udaa
organizetivc dcl scwizio di .cae!3o nci dlveÉi seftori dÉU'.mrbidltrarionc, c-ùr lc rthtive
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3. U diri8enre rlell'ufllclo/rrsporrubitre dl scrvizio prowede a nomfurnc il
rrspo!|srblle del proc€dlmcnfo dl ,cctsso o le lspetdve compctenle.

4. L'U.RP. deve Drowodoro r:
a) ricrvere lo ridriertc di bccesso elle inform.xi@i, sgli rúti, e d4cl|meNtti

llnminiltrrtivi, le fidricric lolldi amministrrtivi, c di rilrrcio di copie;
b) g|r|r€ il prof{collo delle riclb3tci
c) de{ftlore sull'ammirsiblliti d€ltre rtchloste tc|tr|to cùfo dele cs€lustorú o

limifrzieti rtrbilitG dr[r lGggo o rld rlgoLmcnto;
d) curenírs |.r vkhnó deg|l rttl documc*l pubblt.r'lnal prcsso lìdficio

del respo$ablle del procrdlneNrfo dl rccesso, oweto ln crso dl complca3ltà d€lh vlsura, o
quando I'intorcssrfo no frccir richicstr, le vlslone dws osserc cqscnftr negli rppositi locrli
prcdisposti per tde rttivitÀi

G) pr8dllporrr lm len'ldo dl ror:r,cgllrîzr durantc l! vlslore dcl
documcnd ln orlglml€ od ln fotacopiî rut nticria;

f) rilascirre copfa degtl rtd e doc-umctrd drc hr!|ro in dlsponlbi|lfl ;
g) inúrrc, cù I'indicezionc dcl úcrminÉ c ro ll qu.lc fonirc h rilpostr,

I'istùur dl.ccesso, rl responseblle del pmcedlraenfo doll'rurlli orgsnjzativr compoúen(€
per mrt€rL, sc l'rtfo o ll docutltento non ò ln loro porre*o Ih) rcgrrhro d dlrlgentlrosporu.blÌ dl lorvldo dc|lc wrftt orgrnizrtteG
intercssaúe pcr msúclilr lo richicrte dle quali non è rtstr datr risposf{, entm il t€ndne
fissrto per il procldltrcnto.

AÉicolo I Rimborri e dirili di rogrtad.
l. Con dclibcrrdone deÌr gluda comurrle tono strblliúi i rimboBi per iI costo di

liprodudono d. crrrirponderll dr prrt€ dl chl rlchtede l| vlrur. dl rtúl c doc1rmcnú nellt
dlsponlb ttt dou'.mhlnlstrrdonG com|malo por I'G!úrrdono dl6ple.

2. Tr|l rimborsl dovrùrno essere conmirurrti al cosúo elIetdvo rbn'operlziorro
richicaf. (virian o fofoc{pirzion€). I rimborsi 3tcasi dovrar'|to esscrÉ rifcrlt| | drsclnrr
prginr c dovranno prev€d€rc unr dduzione d€ll'itúporfo d creecere del rumero dellc paglne
e non dwtlrrum ersoro crsl elevrd dr rendcrr dlflldlc I'rcceslo. Pcr ll rlhrclo dl cople
ruúÉnticrf. dòvonor Íroltrc, crsóra c'orrfupctl I dlÌfitl dl logrct rt ,

3. I rimborst ed t dlritti di segreferir sl rissuotou dr prrto del servlzlo
cconomato o dtro r|fflclo s tanto rbllitato clie rflrscrir ricetut{ ds eslblrrl sl gervldo ,lNl,.
infercs:rúo dfrccalso. i "K,

l/.X
Aficolo 9 Guide hformefivr v [,/

1. Può eslcre dlspostr lr puùblicazione, ùr vest€ ec-momlc8, dl urr guldr ,/
nmirrfuÉÌrtivr del.lúmu|È contancrrfc I'orgrniÉr.mm. d.llc rmifà orgsniz.dY. co6unrli, /

ll lom ublcrdoD! cd I numcrl dl tolefono, t nomlnrttvl dct dlrtgenúUr€rponrrblll di servbio e
dcl r€rpotrsabùl dct proccdlnentl dt accesro, I'lndlcrdonc delle campetonuc dl chsc.||nî
strutturs. Lr guidr úoNro di6trlbuitr pr.s6o gli ufllci 6d i lorvid comrlldl, 16 adi.-ole,le
libr€ri€ €d altri ccNthi dl rmudzr doi citfldini
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Aftrkalo 10 Pubblicrdonl ncll'dbo prctorio
l. Nel pr|rzo .munrle è coltocrlo, r dlsposidone del pubbllco, I'rlbo prcfodo

del comune, ln modo r1l grrmtlrc la conoscen s o lefúrm degl rtúi cspo3d c, itrsl€me I| loro
conservrdoùÈ r€|lzr pca6lb||Íl dl rftarrdorú o ÉoftrrrdoÍl Lrrccerso .ll!.Ibo deve err€re
grr&rtit{ rndre b doncIxlcr c t gtonl fcrdú

2. Tuttc lG dcltberúdorîl dcl cúúlgllo o rlcth ghmfr, conrprrsl gll rffi Ír c$l
allegrti sono rcf6 pubbliche medtrnle effltrlone nell'dbo prcúoric I,€ ordin{rze rtel sluleco,
gll svr'tu| dl cmvocrdone dcl €ronslgtl, gU rvr'llt dt grfr, t;luftdfl rieue garc,I brttdi dt
curcono, gli ewiri di rihlcio di cúrccsslorc cdllizir, gti clcndri maullt rlci rappoÉi rù
polzir giudlzhrh in ErtGr|,| dl vlohzlonr edlllzh, I'elenco del bcncfictrd dt ptowftlcúze
€coromldre e tutú g[ rútl dro Fer not.trls dl leggs o dl rcgotrmcnao downo or;ors pubbttc.fl
uffic-l.ltncnte, rcro &fiissi rll'dbo pÌGtodo per tempo atrbilito dr||e disposidorú ruindicrtc.
Urr dctcntritrrÍa 5€ziorc dcll'elbo è úscnrtr alle pubblicaziori di mstdmordo.

PARTE II
DISPO$ZIONI IN MATERIA DI RESIPONSABILtr DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRA.TTVO
E TERMINI PR.OCEDIMENTALI

cnpo I

Articrlo 11 F'onÚl e tbtrlta
l. Lo dlrpostrioni che reguono lono rdoftlte in conforiÍitò od in raturzione dcglt

rrtt 2, lI c. c 4 dÉl|lr L. rL 241D0, sl llne dl grrsndrr lteÍncacia e Is trsrpsranza dell'etdr,ln
smmidsilativa.

CAPO N, LUNITA' ORCAIIIZZATWA

A,ltlcolo 12 Dctlnldonc dcll'lmfti orgrnlzatfiu
l. L'indtvidurziono d€U'urltÀ orgrnizrtlvr resporurbile è oF€rrf. dll

dirig€nt€./rcspon$bile di len izio.
2. Posro||o olrcrG hdlvtiktrta qurn ud& orgulzrtlvc rcsporu.blll:

r) | rcrldi
b) le 3httur€ €qulpffite d s€rvido drll'ordhrm€oto deSU umd;
c) lc urltà opcndvc cf|fplcJlc G org.nidrc.

3, Pcr cirsctn tipo di pmcediDr€nto è indiúdurtr, qurle rcsponssbilc, turr urliti
organlzrflvr htenr|,

4. L'utúl orgrr zrdr'r r.erponlrblle coltltutrco, rl'lnforno d6gu ullcl
coE|||trll, lr strutúun dl dfffÍf,!ùto per I pmcedin€ntl aftribuld rlb lua €ampefolua,

3. Pcr t proccdl|rlcntl pcr I qu|li non è 3t tr individurtr |'ttrllità org.nirr.iivr
r€rponirlrl|€ rl rerd do['rrtlcolo prccedente,lrr rorpourblllaà rd .dottrF I'rtto concluslvo
spetla d rcrvldo compelente, d sffsl dell'ordltumento hrf4nro deSU umcl
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A.Éicololt Indiviúuazionodcll|uritlorgenizúivr
1. E' individurta quele responsebile rure rmice untfl orgrnizzativt per I'inlero

procadlm€nto, rnche se ll nedesllro comprclrde f83l dl campeten .s e dl strutùtle dlvelse.
a Di norur è indiviùr.t qurle rcspons.bilo I'rmitl orgrniarrtive compefcnt3 rd

adottrrc, secondo I'ordinamcnto interno, I'effo conclurivo del prccedimerto.
3._ _- qludo il proccdiEcnto rmmhistnfivo ò gcrtiio ds duc o plù rfficÍ, ttrúUt

r€sponsbile dÉlla f.!e lntdde úsponds dell'iter procodimarfele, pmr,v€d€|rdo r tuafs le
rehúvo hcomteùze, lino su'scqulstdorre rtogli stti dr paÍo delthnlfÀ orgadzsrftvs
oompGtqrte .d htar:venirÈ in lresllorr tcmpol|b pcr poÉarc . tcnnino il proccdimcnto
lino d pmwedl.[l lo finrlo. In arl cr3o lt rclpolrlrb o dc||'untfi orgedzettvr hldrtrlrenfc
compefcnte deve c.omudcar€ rgl lntererlal b uúÈ organlzrdvr dro tnúgn'lcne
sucrgtslrytme e,

Ardoolo 14 Ralpo$.bllc del pmc€dltúento
1. E' responsablle det procodùnenfo ammlnlstÌatlvo lI llmdon|do

(dirigefte/relponsalrile di servido) dre è preposfo all'ulrifi organirzaúlva rcsponrabllc dcl
p rocedlllenlo.

2. T{le ftudotrarlo può, con proptlo ordlne dl scrvùdo, nomtnarg responrabue dl
un singolo prucodimolrfo o di utrr lnfor| cxtcgoÌir di pÌtrcodimfiti, dtm frmziortirto rt|che
sottordinrfo, incardinrlo nclh med€sùlra unità orgrnizativt, in possesso dt qudifica
frmzioulc non inferiorc rlh srstr,

5. L'unifi orgsnlrz.dvr Ìcfponsrblle dol prucedÌnento, ù nominrdvo dcl
rcrporlrblle del procedl|nenlo,lìlblcrztonc dell'ufllclo dol rcsponsrblle e I'otrrto ln fll lo
rt4sso è r dilposidonc del pubblict, sono comuúcafi ri soggctti inGr€!$tl ri 3cnsl dcu'oÉ.?
dc[r L. n 24 U90.

lr.rticolo l5 Compid d€l respotrlrblle del procrdlnento
l. Il r€sponsabile dcl prcccdimento o del sub-pncediDrento, inizido ll

procedimenb d'uffrcio od rd ilt n . di prúe, pubblicr o priv.fr, .i lld irtruttori v.tuts,
cqrdldoni dl rmmlssibt|ltÀ ed t r€qulsltl e presupposfi clre slrlo rllevttrti pcr I'rdodone dcl
pmwÉdimc o lin|lei icccrtr d'ufflcio i foli ridrtrmrd; dirpme, rc nG è dirrttrm.riac
competontc, il compfurcnto e I'rcquisldon8 di rtd nrc€ssrrl, ln crso diverso n€ pmmuov€ 

"I'sdoziorc prffso gli ufrici o I sen'id competcnti Gd rdottr ogni Nltra misun per urN solle€lfr
ed rdsgurfr fufmttolir.

2. Prowed,e s qrrrrs ls coEunicaziorp de['Nvio del proc{dim€nfo &i soggctti
indlcrd noll'rrt 7 I c, ri.Ilr L. r|. 2llD0, ùlh qurlo dr,vono rfuultel!: l'ù|fonnrdonc
dell'lntrio del procedinonfo, Lr rur idorrdflcrzi<nre, || ru. d.tr di lrddo, I'unitt orgmlzeedve
rssporsabile, I'indlcszlone del rcsponsabile del pmcedùnenlo,ll temlîe entm ll qurlG der'E
93set€ rdott{to il pl{wÈdimqrto lit|rlo, i locdi e gli ond in c-ui quÈlt'ttltimo ricevc i
citbdinl I'rwedim€nlo chD è porsibilc prcsentrrc mcEoric, docl|monti. e qurnl'dtrc
ncccssdo. S€ ll nuEoro dcl dectlnrtrd è eleyrto, or|vgto con€arnno perdcolrd eslgerîze úl
cel€ritÀ, può dirpord rDt comudc.ziùo in modo collettivo od impelsor|de |ùodl.nl€
dlissiqre dl'albo prtúorio € rehtiva rflissi@c di mrnifesti murali norcùé lr pubblicrzione
lui qnotidirni r lúiggior! dlfrrliqrc locdc"

3. In rrla lpoúesl h coEunlcaziono dr pcr rwenu(. r frr féirpo d.ll rfnt|ione
Nll'8lbo pretorio.

4. Può inoltr€ dricdcrc: il rlhscio di didri.ruioni o r.itilide di precrdDrti
doc-umenft d€positrfi c I'indirloaé delh conferenzr dl servizi o pmhuoverl. pÌesso I'or8rn4
competento rd lndldr, nel crsl ln c,ql è contenplrtr h sur opeÌ.tività.
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5. All'clito dalh iltntttorir , wG ne rbbh h competcn r rdotft il pmwodtDrerto
liDde, owe ro trrsmetfe gU rtúi dlhmto or&rnizltivr compeienfÈ.

6- Il rcsponsebll€ del procedtnento è úcnuto r rtspetfrro ll fermlne lll'rle dl
rdczione del prowedltIcnto conclurlvo dcl pmccdimenúo.

7, Il respol.sablle itret procedlllento rlsponda deu,oDrlsslone o rltsldo
ncll'tdodonc dcl provvcdlE.irto fhrrlc ncl confrotrd dGI dlrlgcntc/rclporlrbilc dl rcrvirfo
delh struaùrra di rpptÍenenzr dÉll'unftt organlrreúive, il quale può drre hogo rd un
gludlzio dt rcrpmtrbutl h vktr rtctl'.ppltcrdorre delle súdoni dfuclptlnrrl plù opporture
c dclh vrlutrdorc dl ovcntudi drnnl lrodotd .

8. Iloltre può esserc roggitto eur richlestr di llrrrchrcnlo drttno od lndcmtlzo
dr partc dell'utente dd mom€Nrto hr cd enfr€r{ ln vlgorc ll regolsm€núo dl rtfurrfote
pr,evùfo rtell'rrl2l) dolle Lt 59/97

CAPO III - DISCBLINA DOI TERMIM PROCEDIMENTALI

Articllo 16 n lcrmine iniuhle
l. II terttllne lnldale dcl proc€dlltlend rmmlnlstrralvl dl lnlzhtivs

dcll'rmmlrúltr{dooc dec-orre dr[s drts dl rdodone dell'rtto dl l.mpulso dr partc dpIIî
rtcrsr rmminfuf f|dono camurrlc,

2. Il fermlne inlzùle dei prccedi|6enfi rDNministrrtivi ldd.ti.d lst nza di perta
pubbllca dccorre dsur dstu dl rlcavl|tlcnto dell'rtto dl hldrdve ds prrf4 deg|l umcl
oùmundi

3, Il tcnnirc inizirlc dri proc€dimend rEminislratiú inizbfi ad isfarza di psrtc
privd. dccorrr d.lh d|lr di licezime del'rfto di túzirtivr dr prÉ. degli uffici crErmdi

4. Qurlorr I'ist{îur diqddc{l!rm. prccadenao non rh regoLre, il rcsponr.bile
dcl proc€dúrento ne da comunlcîrdone 8U'inter€ssrfo npl t€nllnc di 15 gtornL ln frl csso I
tcrmLre inizida dacùrra drlh dsh dcl ricovLú.irto dcll'lrtrt|,r rúgolrriz.ti.

Artic-olo 17 CcÉifrc.ziqro dcl torrrlno inizido
1. N€l'iDotesi h cui I'istru,r è prcs€nfst8 dsl prirtto direttrmente sgli uffcl

dru'smmhlifnzionc com|mllc, il rglpo $bil. dcl pmccdimcnto fihlcir rll'interr33.to r!|r
ricevuh da cri risultr le dete di presenrrrione prowedendo dLr cct€ttudc registrrzione d
profocouo gclrerde doll'ente.

2. Se Pilf ,1 è invht Dcr tl trrmltc dcl3ervltio portrle r.ccoD.ndrao' L
c€Éificrdorc dclh drtr d| inizio del procrdlmcnfo è qupll spposfr sulh rlcGrutr dl rltomo,
sùltr qusl€ è rlpoftrf. Ir drts dl rlcovlmento d€ll'|stùur stessr.

3. L'invio dell'irtrnzr r mcao po6tdo r€n r rrc$ohrndrt cor.wfuo di
liccvimento, h drtr di inizio d9l lroc€rliBento è c€Éificrb nglh crDrurictziotre drc il
resporîlrbilc dcl procldlmrrrio irn'lr rll'hrlsrpsrtto, in riferimento rllr rcglstrrzione
dell'icknza rlerc. d pmtocouo gqîerde .

A,rticolo 18 Tcrroino finrle
r. Tutd t procedùrení dl competenm dcll'tDmlnlstrtrdonc comunllo, dcvono

oonclúdGrrí con un provvodlherrto Grprorso, rdvo I cr6l dl silen io ll8niflcadvo, od €ùfrc útr
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tÉntllnÉ pfFrxlffto.
2. I tarBlni solto fissatl per tlFologir di prcc€dlmenfo e devono rll€rl€rsi

corrprensft'l dt futt€ le fssl pmccdlroc|rtrll
3. n úemino limlo di ci$om prccodl|ootlto ò quollo shbilito nGll'ellegrto A) rl

prcscnle rcgolrrncnúor n€l qude è sltrcsl indi!'iduatr I'sret di rftivitÀ coEp€tenúe d rihscio.
L€ unifa orgrnizrtivc €d i rcrpo s|blli srnnno inrlMdurtl rhl Shrd|co rndrc ùr dfcrimcttt{
ellrordinenento degli ufllcl € d€i ssrvld dl {rri rI comme I dell'rrt 51 legg€ 8.6.1990 o142,
coDte trowllsfo dsllhrt 6 coml|lr 1 legge 12797.

4. Sc ll prowcdtrodrto è dl c.rsttcrc riccttido, il tc|1úfrc find,c è qucllo tlbdvo
rlle comunicedone o nottftcrdoru dello stelgo eù'lnlelr!6afo.

!. ln ognl c{so ir c|rl rLr necerlrdo plocederc dl'rcqdsldone dl pmpolte o
comunqu€ rll di com!.f.|ur di.lfrc ammirBfrrrioni pubbltdre, il docorso del terEine
r€sle sosp€so fÍu a qurndo non perrCen€ l'.tto rlcbiesto.

6. Sc ncl corso dcll'lttrufforL è n (.crs. r I'rcqulrizionc dl tm prrcrc, il tcnúlne
rimrne sospeso fino d rlc€vl|Íenúo dóllo 3t$so c, comunque, per un fempo non superiorc {
qurrantr€,lnque glonl drllr comunlcrdone dellr relatlvr rldlssfr.

?. Pcr i procedimcnti cornplclsi, d. rdothr! iruidnc.d dtrè rtrrminiltnriori
pubbliche, il terEin€ indicrto neU'8lle&rto si rifeúsco elh p{Ée di pmcedime fo rti
compgtcrr,r dcl comung.

8. I pmcodfuacnfi p6r I qurli non dr indic.to ll toruino lh|rlc ru'dlegrto d
€onclutlono in tlsntr giorÍi

PARTE III

PROCÈDIMENTO DI ACCTSSO

CAPO I.IL RESPONSABILtr DEL PROCEDIMENTO E LD MODAIITA.' DIAccEsso ,l)2-
' /-A

AÉicolo 19 tr rcEpqs8bile d€l pmcedimerlo di scc€rso \ i \ //
1. I dirigortt/respmlrbili dl lct1,ido, lingolllmcntc o rltmlti h cor|f.ltEr, Vll-ll

$rowedono, pgr ci.s.:ùnr unitÀ orgrnirr.dvr, r derignrro tl dipeldcnúe dl quruficr )
prof€ssion|le rdeguatr qusle respolrblle del prucedimento dl rc€tsso dle inforDrdori, /
rgti stti . docnnc ti rmEinistrrtiú Dolignrno, inoltrt, il dipcndqrtc tcnuto r so3tituitt il
r$pon$bile del procodùaento in crco di lur rssonzr o impeditrcnfo. Lr noúinr dl eùrfnmbi
dcvc rlrultare dr rm utrlc! Ntto redrtto ln dupllce coptl s deve €sserre rgto noto rl pubbllco'

2, Il rosporsrbilo del pmccdimeùto di rcresro G1rn dil€ttrErcìle i r.PPoÉi cù i
soggetti che ddriedeo I'accesso e prorvede a qusnúo n€cesssrio per I'esercirio dei loro
diritd cú lc !.gu!|ttl mod.lltl:

a) riccve lc richie8ac di Ac.ca8o;
b) proccde rU{ idcnilllcrdone del rlc-ldedenfe;
c) proyvcd..lh vcrificr dcllt lur lGgittimrzionc ad cscrclterc il dirifo;
d) v.lutr I'sEBissibilità dÉlle richicste con i conseguenli edempimcnti

comc d€fhrlff drl prplente rsgolrmgnto;
e) c|rra dlreftrh.nfc I'rcquiilrione deur prrte di infororzioni c dl rttl di



qd non fosre in pGleslo prerso I'unltà coDrpctcnar, dtc è fcnùtr rd Gv.dcro L Ìldúeltr con
!o mrssimr celerifAl

t curr l' tenuf{ del protocol|o scdonrle sul quale reglstrr le lst$ue dl
rccGlEo,la rcrden r del tcnNdn€ dl rlspoltr, b drúa di e66rclzio dol dldtto o dc|L loat€rr di
comu c{zione, di €scluli@c o dl dilîerimGntoi

g) cîmúlct rgu lntÈr!É!.tl ll prúwcdÍocrrúo dl .cc-oglln.ùto o dl rlgctto,
I'ecclusiona od il dlffe rnento del dirilo di rccarEo nei crsl previsti.hll. t€gg€ e ùl
rcgohménto;

h) r.di8G l| crlildcr dÈUc ridúcltc dt roccllor h pcrolnftrlc dcgli cltti
posftir'l e r€grdrt le cpcclllcedmc dol motlvl dl elclu3lor|e o dl dlfferlmenio.

3. ll rerporunblle del proc€dlnenfo dl rccesso dclt'ùrfta org.trlzrtlvr prrposf{
rll'rrchivlo gG|terrlc del comune pmwede, cù h colhlrorrzione del sostituto, d servizio dl
rcc€sso qusndo gi .úfi sono iú rlepositrd od ll rclsdvo proc€diDrento è cqrclq5o,

A.rdcolo 20 lvfodrutl dl rccesso
1. L'esercizio dci diritti di accalso è $siorrrio túcdi.trt proccdimcnti

rmEinistr&fivi e$enzù[, Ecmpuficrtl dr esplet{rsl ln teúpi rtltrcfti, secando critcrt di
cranomlclfl e dl .mcrclr, ncll'lntere3sc del rldúodeÍll"

n pmcodlmeúto per I'rccecco può Inldrro 6u i6trnzr di unr p.úe, prlvrt o

Lr licftlcsfr di .cctt!o, volh rd qttrnrE lc lnformrdoîi, h viltma dlgli rtti e
do.uúenúl .! dnlrÉr.úlvl e I'estr.zlono dl coph dé8[ súes6l, dave osrerc prc3ona.úr ln|tanzl
rl rsspoffable dol pmcedlrnento dl accesso dl dlsolt|,a unltt orgrnlzrdvr, owcro lltrrnd
d rcrpo|Ilrbilc deLl'U,R P,.

4. L€ ishnze pr€s€nfat€ nd ulfici non corrpetenli soro, a curr degli 3tersÍ,
lmmcd|-trmcnt€ fralm€sse al responsablle del ren'ldo dl acccsso dell'urdta orSrnlurdvr
compctóìle per mrtcrh o, !o iltltulio, rl rciporu.bllc dGll'ufilclo rshdod pcr il pubblico.

5. L'rccesso può ltrcrc asslcur.to:
r) con h pubblicazdonc, il dcposlto o altrr forEr dt pubbli€ità, cottrpt!5e

quellé rfúBlrili con itruu€|tti infonmtici elcftrotrici o úel€|fófi,ci, dai doc||m€núi cui sir
c rscntlfo l'acÍesgol

b) mGdirnfc I'rccclro lnfor6.lc;
c) rttlrverso I'rcc€s6o formrle. nel caso ricorrrno motil'l clra ostacohr|o

una rlcerca repida e complctr del docum€rúo.

ÀÉtcalo 2t Acccslo f.lamrtlco a prslocouo hfororttsz|to
1. Enlro.ù|c rnnl drll'enarîtr in vigor€ del prcsénte reÉolrmenf!

l'rmmlrúltrrdone c-oEurNle rppmnfcrd un scn'ldo per consenflrc rgll ufcntl, durrntc
I'orrrio di lîvom. I'etcrcizio dol diútto di rcc.!!o ln vit aolc[t.tico.

Ncllo rvolgimcnlo dl f{le s€rvtrio I'utoNrfa che con dolo o colpr pmvochl drr'|rl
rl slstema dl traimkrlotro telemrtlc| dcl dld nG rkpondera ctulltrent€ e pe|trlr|tenúe.

2. Edro ùro ùri ddl'€ntrrtr in úgorc dél prcr€nte rogolrmonto, rltresl, srra
c:url dcll'ammfrittrrziqre comrÙ|4le .lotrrsi del slrf.me di [mtocollo geù€rrle
infom.tizrto,

AÉicolo 22 Acrrrlo infoln.lc
1- L'rccesso informtlc rvvi€ne s€condo k scgrenfl disposizioul :

rl lr rlcìlesis deve essere fontlulrfa verbrlmonic J€ttza rlcurt formsll$,

,
pubhlics.

3.
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.tnùrn i rl rcrpon!.b$c dcU'unlt{ orgùlurdvr del seÌr'itio òi rcccalo; dr cssr devono
emergérc I datl lilc|rdflcxflvt def dchicd€nÍ4, glt cstrÉml del do{umenlo o comunque gli
eletlentl dre n9 cùs€ntîno l'ùrdh'l(tuatiqe, l'ùrteresse cotrrerso allr conoscenrs det
doaumeùrto c il tipo di rocosso (inforhrzirmG, viaioro o estrrzioo di copir).Z L'fulcndflcrzione del liùl9dantr vicnp elTcttuate per oonosceuze
rcspmsrbilc o medirnlE esibidorc di |mo dci rtocumcnd di ld.Nrdficrdmo.

3. S€ I'isf.nz| è prcs€ntrta per conto di ente, $socirrione o isúihtdoné è
n0cesssrio drc I'lstrnte dicùtad L pr0pds qusuta e k furdùc svottr ust|'€ruc.4. I rrpprr3.|ttrnd, tutori c cuntori dovom dichirnrc lr loro cúdiriqro Gd ll
fiaofo Iegtlic drt qurte L iúe.sr è coEpmvrt .

A.ficolo 2J Elsme ridd€sta informrle
t. I,| ridriGfa è clrmhrfr lmlrGdlrflllcntc. Ncl crro dl edúo poritivo,lI suo

rccogllnGnto d trrduco cm le lndicrdone riclla puùlrlicrzlotE contÉn€núc lc notidp, sn h
comuúlcadone delle hforuarCor|l, coo I'eslbldorc del docrrm€nfo et tlrÉ dl perm€fferne h
vilionc e c-on I'ortrrzionc di copíe, i scrondr dell'oggctúo dctla rcLtiva richlcsf..

2. Se Pist|ru4 è rigethfr il lchdvo prowedfoenlo dcve ess€rc sFccificrfrmeNil4
Gd rdegurtamcnte Eotlwfo. Lr !úoflvrrlone nel crsl dl elclullone, dl llnttsdone e
difforimcnúo drll'rcooéro dovc lo Gr conlo delh nolmrtivt dl cul .gli rrtl 24, fV c dolLe L.
n 241190,7 i[ely|,L n" 142190 € I del D"P.n" L t52t!t2 e itcl pres(,úlL rcgohmqîto, llonúé
d.llc cir.osfreÉ dl frtto par qri h dcùicltr non può crlcr! rccalt| corl cùEe ptqro3tr.

3. S€ I'Glclurione o h llmifrdono dgurrds solo um prrte d.i doclrnond
rlúl€stl possono css6r€ esllrld ln vlslonc (o r rsctsd ln coplr psrzhl|nent€) con I'lndlcrdorc
dclle prrti mettcrtrd per I'opentiúri dcllc elclusloni o litrdt doni

4. Nel prowedimenfo di rtgetto il cltúrdtno deve cascrr infonrtto delh hrteh
glurlsdlzionrle del dlrltto sdort.lùlle s€€ando ll qdnfo caurmr dcll'rÉ, 25 delh L,. rL 241190.

direata d,el

Artic-olo 24 Acccslo pGr lc fuifonnartont sulle pubblicadoni
1. L'informrzione citce le pubblicrzionl úlIicf|ll € L lorú consultrdone si effeftla

!u rlc{lcsfa infonúdc degll hter€lsrd, espncssr verl,rlrlrenfe, soùza noccrrtfÀ che I'ufncb
pmccd. dl| ùlónttftcrdon dól ddúcdonúc.

,,LV?,
AÉicolo 25 Accc.lo formrlc ' lì \ I

l. Qurndo l'rccoglimqto lmme.trto dcu'iitùzs infonnrlc A rccesso notl a \lJ\
prstlc|bilc r clrlsr dcl lompo nccGslrdo slh riccrcr del docúnenú (o pcr h dlfiicoltÀ n [ì ' 

)
verilicr dell'idsrfi6 e delh legifinrriono deu'istrnfa) è posstbite inoltnre tr ric|rterte di /
accesso fontrale s€condo le modaliti indicrte dl seguito,

2. Il fidricdenfc deve cornpihrc rpporito modulo, fonnrto in orighr.lc cd in
copir, prodisposto dsl sen'lzio, de cui dcvono risullerc ; i deti persoull tr qurlifÀ di
rrpprrlsrfrnte legrlc ed tl tlfolo dr c1d derlvr ll potere dl nppresentlrra, g[ estrcmt del
docuEcnto di idontificrzione, gli estrcni doUi doqùúcnfo/i di qri si chi{do I'rccesso,
I'indicazione dclte inforDrrioni dr otfcners, I'irdicrzione del proc€diEento rDriinistntiva
8c in rtto, là lpocilìcrziorc dcl'lntcrcr$ giuridicrmrútc rilov]de dL conoÉcdtzr dd
dooarEento e la &aloicridono.

3. Lr richlesta deve altrcll eúdcttdrre !e I'sccssso s'intendc esperire medlrntc
ls vlsione del doc-umcntc o cù I'cstn lorg dl c!pL,

,t. I,r richiesf{ di rccesso può esscr€ pres€nfata od hvirtr 8l rssponsrbile dcl



rervirio dcll'rmiti org.niz.tivr o, !o quclt8 nor è indiyidurh, dol'ufticio compctcntc pol
hr(eria, oppurc Ínn nzi .l rcspons.bilù dell'uniB orgenizative dcl servizio di sccesso
gestifo dall'U.R.P., re istituito.

Lr ddrlcih coúenÉnte I drúl hdlcrtl nel comud prÉcedcnft, puù eEr€rc lnvlrfl
medianúe raccoBrndaúr A.R, I|Ér vir telerllrtica, Élettmrúcr Éd infonuticr.

lflllpcnrlcntcmcnic dr qurnto pnvisto drl primo commr dcl prclantc rrti€do
ll rldricd4nfÉ púò rcEprr forodiurrre l. richiestr dl.ccer8o.

7, tr Eoù o di richiestn di sccalso, |mr volts prerentrto deve csserc rcglstrrfo
lcll'rppolito pr,otocollo; copir drllo !t63o, complcbtr dollr dsts di prat.nt rionc, dGl
nrrmero di posiri@e, del timbro del comrmp e d€ll,r sottoscrizioùc dcl rcspoasrbil& è
rssdfuito all'lntercsssfo per rlcerutr.

Articolo tG Errmo dcllr ficìlrrb di rcÍr3so
1. Lr rlchlcrtr di eccerso formde vlene esrmlnrt drl rctporuebtlo doll'unllt

orgaDizatlva secondo Io dl$posfúol dell'arÍ, 11 del presente rcgohroento.
2, Qurndc, ddl'csimG dcl modulo di riclticstu dl rcrcs3o, il rcspor|!.biL d.l

servizio dlevr chc ls indiqzisni di dferiEento non consonlono di individurmÉ I'oggetto
specifco, lo rtesso rrsponsabll€ dlchlrÌr ùrmedlstrmcùú3 lr 8ur lnrDmlsslblliti, cqr
ltuotrzime lulh copír del moùlo-rksvulr.

3, Se I'istrnzr è irregolsre o incomplefr,l'smEjristnziors comlertrc |le c,bicde
li inmGdiatr rtgohrizrziorc oppurc h regobrizrzionc .trtn 10 gtortti dll riclvimato. Irr
t l crgo il tenrhp di trurt gionri dscorre dd giomo delb pre*erlrzione délh dchicih
rcgolrrtzrrtr.

4. Lc iltrnzc tr$mÉrrc dr rltnc rm|t|inlltr.doni pubhliclrc &i lctBi del'rrt 4 IlI
c- del D.P.R n 352/92 sono evrs€ f€Bpesfivrlrent€, con tcrrdn€ inizirls decorrenf€ dalh
drtr di arrlvo rlelh sies'r ist zr all'amm|l|l3trado|re comùnal€.

3. Qudorr tl do€-uEoùto oggotto delh rlchlottr trovrsl n€lh disponibill(l di dlrr
pubblicr rlrlrinlstrrzione, I'iEtrnzr è trrruessa irtrmedirtrm€t'lo & ttle rrurlnlstrrziotó,
d-'ndonc notizit rl dchicddrte' 

r/rf?
AÉicrlo 27 Tcnrinc od Glito dcll'icc.sso fomrlG

1. n pmwcdimeirfo di eccoglimento o rigetto d€lh richiestr de!'e
entro il termhte di tre r glonú dal suo llcevimento e comunicrto, cntro il medesbtro
tenúhs, dl'int€rcrrrto.

2, L{ comrrnic&ions, nÉl caso di ecllo positivo, dsve cont{|tere I'inúto r
prcs.rrtrni ncl glolr|l o ncgll onrl d\rlliclo ffssrtl p.r I'Grcrcjdo dcl dlrltto dl rcccsto'
I'indicraione delle moddità d. c|eguire-

3. II prswedl.Eento dl rlgetto deve essere motivato specillcrmatrfc. Lr

!.
rúl

6.

v
Eotivrzíon nci cr3i di csclulimc o di limitszionc dall'acctcro devc tcror cotrto dcll.
normrtlvr dl cui rgli afr- ,./4 lV c- L. rL 241D0, 7 .te[r L. |L 142/90 e 8 dol D.P.R n 352D2,
del prcscnfe rcgolrmonto e delle clrcostsnze dl frtfo per G-r|l It rlchlestt non Pùù cssere
rccallr cosl come prcpostr.

4. Lr comrmicrzione 8gU lnlsrcssrti.telL esctusione o lilritlziotre ddl'eccelso
agli rtti, ri docum('úi rmtúinilt!'rtivi, cd rllo informtddrir nei cssi prrl'tsti d.gu rrl. 2l, 22
e 23 del preicntc rcgolamonto, dove etrer€ cffottu.t m3dlrnúe rrcc, ..r' o notiflc.tr oniro il
tcrmhre ordinario di trent giorni

3. sé I'Glclulionc o h lùdtrdone rl2grrdr rolo ttDt F.rtc dci documcntl
ri.hiesti, tdi documenti possono eÉrefe esibitl in visione o dhsciirte in copia Prrzirl|r€nr€'
con l'lndlcsztotle deue psrd mmcrntl per I'opentldfa dc[c $cluslottl o l'Irtfrdq|l.

c,ssere rdo



. 6. Nel prrla,cdlmcnfo dl rtgetîo U clttrdho deve e3sene infonnrto dcllr ùrtch
giurisdidonrte del dtrftto rdomb[É re€ondo II quinlo comhr delt'rrl 2i rtel| L. n 241D0.
Ílcolo 211 Accesso rg[ rttl dcl proccdlllrcnto rmmhlsfraúvol. Nei crii preúiti drll'.rf. l0 deur L. n Z4ll90,Ie comp€len r p6r
I'rmlrissione delle richl€súe e per gli dfri sdauptrúcnd det lroc€dlDrcnto dl rcresso è
rfrrlbuito al rcsponssbllc dcl proccrlimcnto ammhrfulrativo pcr i! quil" sl dúedc I'i!tìu, di
acc€3Eo.

2. E cotBentito I'acceslo 8t doflr!€ùd rehdì,|atlr frse tÍrutforh del
ptocad.in.nti irurÍúltrrfvi itr carlo od d docullcnfi rcquilid ncl co|lto dcll'rvù,rEqrfo
drl procedimeìfo, pr.lmlr dell,r tur c@cluslúÉ, srlvo qurnt{ dlsporfo ùglt eÉl 13 e 24 deua
L, n,24lltt1t,

3. L'i lonnrdone e h visione degli rfti infsrni rl pmccdfn€|rto, rchaivi rd lm
pmcedimenlo rmttriniltr|tivo h rtlo, devoBo elserc lrsl noll'i.DrE€diaf€za.

L'cstrrrdonc dl cîpic ricgu rúd proccdtuncntru d.ryG rwrdrc ctrtro dlcct gtolt|l
drlL richi€3to éd ln ogni ero prtme dolh conclutlas dcl pm.cdlmelrfo.

ó.rticoto 29 Visione dÉi do€-umenfi
l. Lr l'lslone del dofllrefltl, slî nell'rcc$lo lnformsle che fonrtele, svvlerr(l nel

locrli doll'ufficio del rorpoubilo del'utfit orgmlzfldvr dcl rervido dl ecceseo
2, Lr vilurr rw'i€ùe sut documc|rto otigbule o ru fofocoph auteúicatr dNl

r.rpot|r.bllc dcl procrdlm.dfo
5. Se L docurgntrdone è coorplerm, b vliÈioné pqò rwerire in loc.li

rppostlsttlant€ prcdlspocd per futfo ll tempo dl rperturs del lcrl'lzlo dl accasso *l cltfadlnt
Ncl calo in c-ui h documcntrrdonc sia ctmplesso È volnminos!, la vilint può elscl! ripardt
in più giorni

4. ll soggeffo altlmelro rlla !'lslone d€l doflrdentl è temrfo a comporîrrsl
corlcttsmenie. Devc r3i.norll dr qudrh6f rfúvlft volh.d .laor.r€ ln qurblvogli. Eodo
I'infagrtfi dcl d,oqrDenlo €d è rcrpot$ablle deU'cvsrttde drrmo sd clso rrrecaúo; puù

p.rtc IV

lfunitaziqni de.l diritto di scclslo

rlclpiirc in tutÚo o in p.rfc lt contcruto dcllo rfcsso.

Arficolo 30 Rllssslo dl cople
l. rihlclo r coplc è cffettuslo prcr'h rutcnt|c|lConc dcllc !f.r!é. Può .!scr.e A

rilasclf.ú copli. non rut€ntlcrfr ru €spr€ss! richlestr dell'inferesuto, con I'oùbllgc di , \\ú1
ufilizsrla rotto la proprla rcsponssù ifa per urc es€luiivsmente p€rsonrle \ y\

2. And|o ror lo cople non rut€naicrte è dowúo il r.imbor6o di od r! proccdenre ' \erl8. I3. Il rlhsclo dt corpL .ufcrrflcafc è lssoggctt to .ll,lnpojlr dl hollo, frannc I c.3i /
di esenzione preúrti dd D.P.R 2ó ottolrre 1972, & 642 e !{cc€3rlve modificàp cd
ttfegradoÌt nel quell lI rtlasclc è efieftusfo ,n csrts lilre!-a con I'lndlcadone dell'uso
specifico dichirrato d{l úchiédente.

,+
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CAPO I - L /trTAZIONI, ESCLUSIOM E DIFT ERIMENTO DEL DIRITTO DIaccEsso

Artlcolo 31 Atti dcll'ammhlrfrrdonr comrmaleL Ttrtti gli .tfi forErd drll'rrtmlnlr-arrdoné camumle 6olro pubbtici, s.lvo qué|Ii
coDsklcrad segrcfl da utts normr dl lcgge e quclll rlctdc|td nc[r crfegoù al atd rtserliq at
:i'j9îli-"-ll1î":td_:1|i 1l 

cl+ rl Frc!.núc-rc.soLEcrfo, F qurnro t loÉ aim|!|ore pocra
prEgurcrc{&e u úrnfio rur r&€nrfa@r d€lle persùe, d€l guppl o d€lle ttúpr€sa

. j). . fton_nuj gsscrc oggrfto dt-rtdúestr I'esame dtritto det proroiou gencrall o
specrr|I. cer rcpcrtorl, dclle ruÚr{chc c dci crtdoghi di rfti c doqmGnft,,rlvo il diútto di
rccesso elle informazioni, rur viriorc €d alt8 estrazione rli copia rcbdv&ncnie alle
rcglrtrrzioni .ffcaturtc ncgti rtsri pcr rlngoll rtd.

3) E' posrltrll€ rccodarc r rérlc pcrlodidre dt ratl o r€gtstrl dl rtti rslrfivi rd l|tr
pcrlodo pardcohnn€nte esteso soltrnfo per moft,l dl studlo e dl ;cerclrc !tor"lcùÉ,
documGrt{ti mcdirnle úati di incerico o di rldrielte di irtituziord €|rltur.li, lciÈ|rtifidt3,
unirersifa dégli studi 6d amministrrzioni pubblidra. L'.ccoglltn€nto dsue richl€sfr dave
lndlc1re modellfà fa da non alfcrrrc ll consueio ttGr dett'atdvl0 dell,u tà orgsnlu{úva
compotenié.

4) La consuftrziotre è $€trfe dri diútti di regrcúed.; p6r l'$frsrCone di copie è
dovufo solo il Ìimborlo del cl5to di Éprcdt'idre, secoado lc tariile comrmali,

Articrlo 32 Esclusionc dell'rccgro
1. I.iocunenli {Eministrrdvi non possono ess€r€ solrrtti all'rcsesso se tro|r

qù&do slano suscetlblll dl rccarc rm pr€gtudldo c{rcreto rgll tntelessl Indlcad nell,sÉ 24
doll,r L. n 241t90 o noll,rr(8 dot D.P.R n 352/92.

2, I doflmerfi contencnti informrriotri corcsri rgli lnt€rcsri di fli al primo
conlm. smo considcrsti non accrrlibili solo ncll'amblto c nci limiti di tdc cdtrrcssionc.
L'aeministrrzione può liss.r€ p€r ogni silgolo docum€nfo, o pet oari craesorir di
doflmentl attcùe I'eventurle periodo dl aertrpo per Ll qualo essl sonÀ sofraù rl'ecc.esso.

_ _ 
3. , I doc'|rmdúi non polrrro clronr lottrrfi dl'rccrrlo ir ognl crso ln ori da

tuln 'iente frr dcorro d potorc di diff€rimcnto.

dcll'.mminilhrrione locdg o drll. dessr Ef.bilmonle dotenuti o le iÌfom.zioni dr erli
dciunibili trctre fiftspccic espressamenlo disciplinrle dr['trf. g del D,p,R |r 3521992.prÍlcohrc:

r) qurftIo drlL hm dlvulgrdone possr dcdv.re uor l€liorc, ryccllicr ed.
tndividurfa, altr stcu.ftzs ed alh dlfesr rrztor|!|le, au'csercldo de[r sovrrttill n .donrl€,
Nlh confinuitA cd rl|| crrretttrr. dellÉ rclazioni htcnuziondl, cún plrticoLlt rigu|rdo .lle
lpofésl previsae |tol irrft|d e nelle r€htlvé leggt dl attulztonÉ" Sl ossorvrno, r td piposlúo, in
ognl clso lé norúe sul segrcto dl rfaao strb lte ds['tf. 12 della Legge 24 ottonri fCif n
8{tr:

- b) qu&do possa rrr€rsrsi pregiudizio ri processi di formsziqrc. di
delennhîrzimc c di rtfr|rdqre dcllr polldcr mmctrdr e vilutrrh.

c) qurndo i do.-uqcnai rigurrdrno le strutturc, i m€zri" le dotrdod. il
personale o le rdoi sfrcftrme|rte stnrmenta[ alh tutelt delt'ordho pubbltco, rt|r
pìevenzionc e rcprÈ!3ionc dGU. cdúrinditt cîlr piÉicol.rr fiforimettto .llG t arichc
hvesaigative, dh idÉnlitÀ dcue foúi di informrzione ed rllc si..|rr€@r dei beùi e dc[e

4, Sono esclusl dal dlrltto dl rccesso I documelrd smmlnlstratM

pcr'sone cohvold, nmché sl|'rttl.r,!tÀ dl pollda gludlrlarh s dl condu2done dl hrdrght;

In



, - d). qu.ndo i_dlct|mcnti rigurrdsno L vit{ pdvrt! o h riscrtLtrur deue pcrsone
fisícù!' di person€ giurfuliche, gruppi, imprese ed essocirzioni con rirerimenlo ed interrssi di
lútun epistolarc, sanltrrtr, pmlesstorulle, f,nrnulrda e commerrlalcr ls cul conoscenzt o
diffr$iorrcè susclttibilo di incidGrc neg|tiv.monfs !u[.liborr Ernifo;hrione delh
Ferssnrtiti dei soggetti deU'ordh.smenú0, rtllr loro sfera giuridis pitrlmonid€ e noî.5- L'istflzr di rccasso inottrst! pcr ott rtcr,c la vtsione oh csFrzionc di cùpti di
dÍcùlrcfiti ed rtti dé['aEDrinist_razione, d. c,ui trrrrc notizie e drti dr ifrrÍt{rc p€r it 

-

pcrsegurmc|tto rll finl cammerchll no[ puù essoro rccoltr.
.E, 

comltnquo grrrndto ltridticdrnf dirttfù dl viltonc dcl doc||mcr|d G rlogll
rtd dci prrcedimeufi rm|ùlnistrrtivi h qli Gonoscelza si| necc€lrdl per clrrsrs o per
difender€ i loro stesst infercssl giuridtci.

-7. . Ildirigenre"/rcsponsbile di rervizio insieme con il r€sporurbilc del
procngdimcúúo di rccasso I con il coordinflnorto del segretario comùule,lndividualro t
d{rmenti rEDhtlrtrstit|i d! crclqdorG drU'acccsro p-r c{fctto dl qurnto dlspottc tt
prccedenúe qurrfo coEEr.

--. ,, ,8-. . Il plc-senfe rcgolrmctrfo è hfegrato ed agglolnato per quanto rlguards
I'indívidurzione dellè sefic dl rtti c doqrmenti rmminiiintlú csèhsi-drll'rccqro con
deliborezione dcl conslguo comunrle che devc indlcere it perlorto di d{rrtr doll'elclurioÉ,
con speclflcrzlone dslh datr |l|tdale e fitrlte.

l_, Fino dl'infcgrrdole di fli d pre€ldent€ comma si rppllcano per
I'indiviùfruione dcgli rúti G do€-umenti erctusi drll'rccrsso, gli artt 14 deltaL. n" ZAfDf e a
drl D,P,R n 352D2. Sono lìn d'on csctusi datl,rccrsro gll dti e i documcúti di c1|i rlla
ú.belL sllegata sotto lr lottcrr B),

Alicolo3J Differimenfo dell'eccesso
responsrblle del procedllîrento dl rccesso può dlsporre I dtfferlmenfo

dcll'rcrsso rgli ettl, docatEontl od infor!tridont d lino rti grr.nti.s pcr rm porlodo liniú.to,
lN trfela d€gli inf€rsssi di clli agli artL 24 delta L. IL 241,t90 e 8 dcl D-p.lL n-3S2/92.2 Il dificdtletrto può csr.rc disposfo p.r Gsigcnzc di ris.rl,rt za
dcll'urminidrrzioné, in pertknlrre nelle fere prcperrto-ril dei prowedimonti,ln rehzione
r docuDrqúl h cut conosccrzr pogsa comprromótteip U tuon andiEclto dGIt'o,toneihrninlstrlrtivi.

3. Il differ'unenlo dei úcrmini pcr I'esercizio doi dirifti di rc.csio può csscre \ í
holfrs rtisposto qurndo sl v€rtflcrno dltficola per t'rcqulsizione del Ooc''citt rlcUestt oO n \ [,f '
plts€nzr di Gligen É occodomli, ct|e iioúerùlnrno un |Iurro a.lo di dúhlfo c,r|| non può d.Id Vg7
àrtto net termlri prercaUf

4. L'afto chc rtlspotrc ll dltfGrln.nto d.ll'rcc6so nc lndicr h dnEte. /
L'escluslone úebpor.nÉr ò qd .l prc.cdenti cotrrni è i|mlarc dlipo3r. per

!'acccsso rl seguentl atfl ed allc hfonnadont degll sfessl desurlblll:
r) nell|rmblto delle procsdurc dl rflidrnento dogli rppoltt ancho di fotl|ltulr dt borl c
s.rvlzl, delle comprrvendlf€ fúDrobllirrl e dcllo conc$rioni:
1) €lenco del soggeftl drc hflro prcscnt{to offeÉî ncl crsl dl pubb[cl |'|crnfl , ftrlo rlta
scrdenzr del ten0ine per L prescnatzione dellc ofÍenr ster$;
2) elctrco dci soggetti éru fterino fido rlOrlestr rù iNCfo o cùe ígnro ie&nshto iI lorc infEr€s6e
ncl ctli di licit done prlvrtr , di tpprtto canc]ollo o dl grn hrform.lc chc prccrdc Ìr
tr.ttativ. privrtr;
3) pmgetti presentrd drl loggetat che h.tuo prrtcctp.to dh gan fino .lh daf. dI
e|,.{1úivilà dcllr d.libcrrrdmc chc rggfudlcr I'.pprho o l! concelrionci

,',;{À'"l1\ ,

,#



'a6r

4) ycrùali delle colrbtsslonl siudicrtricl nei cesl dl grf' con esqme di FrogeÍo fino rllr drtrdt erecufl!'Ii d€Ilr deltberezi-one che rggtu<ttce Ì,epf,afto o te concesJol"T"f* 
"o-,r,.q*rseulre prowedùn€nd ln ordtnc aù,estfi'd€tts g"ri i t" t"iúrn" àlo-ii.Lro 
" 

.r"_rto 
"tsogftefti strcftrnrcnre inaercsÈrti rt trrucEdlttrc,,ito rf_"ncrrao affioito'd, eu 

"lr"i 
*Sg.tfi

:na inJcr.vetnr$ esecutivi0 deUtaft; dI aegiuaicsziorre d;in t-tiy:-"- *' .
5) AttirchtM a tnflrttvc prcconlraíuaÍùr rorrou prrn ra-ÀJ aùs conclosronc dcl

k::ìl-J{"#,ìffi ;*àÌifr ffis...,i,LTfi ,ffi?ff f j#"lTî:1iilJ:r
soggctfo prrl€dprnro elle solcdme o el coÍco."o *.r*"'*i-"iloTrì'io""au""r",

:Ìffi'ffi !"jtffi iH*:",lihffi ffi #trilf; "",ft l*#:i:t?ts"*,i doc|t|renti pndotti dr terzi, frro dh drt di clccutiúO dcl pn yvedim.nti cùrcca$ri.

Aticolo t4 Sit trzio_rifiufo
l. Tnscorsi irutilment€ tr€nf{ giorni drlh richi€str, quesh srinfdnde rifufrf{.
., ." conrro le derermùrarcorú ,múfdstrrnve corcer;;;[ tiàinì o 

"".o"ro "corrtm il rllcnzio dnuto, it Édriedeùlc può ufr"tn 
"r, -t n ili forii,fiirr"1 "i-""..r{{td" Tlli"r."rivo regionate sccondo quanto disposto aeiUmniTii ocu,arc Zsdcl|' L- rr 24U90-

CAPO TI - DIRITTO DI ACCESSO D TUTELA DELLA PRIVACY

Alttcolo 35 lrrdvtdurdone det tftoLsre e del recponsolrlle dl lrtff{meùfo

^^, 
.--: At finI-dcÌ'sppttcrdono ao[r I f r &ccmti f lC6, .ì-ZiJC.rirmG è drotrrca€^l rmnr-.o€nlo dei drti persomll, cotú€rurti neue brndrc drd eútomrtizrt o certrcec delr iomulre s|csso,

__, Gli.adÈ.mlllonfi prcúrti dr[. L 625D6,.no eficfturft drt Sindrco in ouonfo l?K,nppre^sénhntc dell'cnfea dr p€rrorrr dr queld dclegrfa. \ l "r\z. At Írd dcll,.úurztonc dcl|| t 6?5D6, n;ùlrqblúo dcl CoEunc, on rftcrlnc a\ /arSli ulficl c ri rcrvid in erro indlvldurd, I 
"""po*.lriU 

a.l ton"-*ú"-;;ì;;ù;fff'* V/,,,
degll uttlcl e del scrvtd det CoEune. /

3 . Il titolarÈ, nclh Dcr3onr dGl,Shùco (o di pcrlonr dr querti dclègrt!), può,
liylT:d.r,gl1.-", con proprio prowedirnenro uir rcslonsebile deì trenemeruo de i drtiuncrso nar soggem sopra turdlcad, al serul deU,rrt g delh L 6?5D6.

- 
4- In lod€ di primr rpplicezione del regolemorÍo, i respon$bili sono aonuti .defTettuare un c€nsimento aeUe uiricne A AaU esistinti presso itldp-riì-ufii"io o ,"*iao 

" "comunicrrÍc i risultrti rll,UÍicio Scgrcfcrlr.

Articolo 36 C.lrcohrionG dei d.d rll'int nto dcl cori|trrcl. Ncll'emblúo del proprlo úAcfu o servizio, il responsrbile dél úrafi{meúo dei

6qj3;



ú.*

drai ,ov€.h dotrziono orgmicr lo consontr designr gli lncrricrti del trrttrmcrrfo. Glibrcrricrli del tÌrtt8mÌrrto operano sofo h dirett 
",ito"iO 

A"f ."rfon"Jif"
P*"lg:r:"11!fnaDr-enîo det dsd.perr-ru, o" i"J" ar .oggetd ruversr

*9" ."1T".:1:^:g.3 tj::b5 qlbg_""r" -.rii,.i., à",L,ifi ;;d;#ff#.il;;ìj,*nc{ess.fia d perseguimorto aet fni tstitrutonali.

Aficolo 37 Rlchlcsta dl c.omlurlcsrdonÉ e dllftslone dei dstt erfeîtu.t€ dal pdyati e dr alfrienti pubblici

1.,-THl1*,:ti_tfftlslofT.dai.qfl pcnoaen ed rurt soggefd puhbric!
1.

L. caBunicrzionc e h diffrrlionc di drd pcrronrli s priv.ti è rnDcs!, quando
lo p.rEvedr une nonne dl legge. Dr in fecolti aU rerponielrm Aoi tÀi;;.t"-".;;;;

T,!dtt"-:j".dl.g{ I conmt- chc prccldono devono css€rc iempr€ avrruato lnforùr scritfr con lr ocrftr individurzionG dol ;ót i"a*to o"ro-, q;à;;iÉii ;i E";

.A.rúicolo39 Cotslgliericomunrll
Lc rlcbiada di.rcccsso p_llldÍrtc dal cnrúigliari c-omnnrli , roro comrmque

AlTj11'lT:-g4 Dntt pubb*Í cconomrcr dr mr; ó;;;;ffi ;16 ;;ffi ;ffi;T,"
:,"f:*:3,T11^_{,t51_l *.:*"r-. 1rri o".,."n"; ,i.;;;qii i*oo"i" p". rosvolqlnenlo dj lqod i"fi qd"*.u, iryri", i" ret,rldrn" cr;"; ;;;;;;;;è;;rL2. Lr cùuntcrztonc c te dlmrrtnc aa ord p";d[ ;;ì;bblct cconomtct
sono rmEclsc qumdo:

1ì1gl ..tr 
."T:,L_" 

9eltttnter$safo per liesptetaDr€nfo dt prsdcùe e plo €durc dtcoDrpclcn toa .!:nG st43!o:
b) qu&do íl dato persomle debbe esserc, uúiliuafo per h rfucossion€ di canoni, f{rifTe o tlfricrcdll vrntrtl n€l codfrùnd delllffeÌossrtoi

:)_lpd:j: l*.td. rmr normr dt teggo . Net ceco di cnt dh tenorr b) è no€iDssrdr lrprcru n(mrlcrllone d carrnfe.

d:al pcrsgyll , q}a1do sh èUdcnfe I prcvlterc dl in drltfo o hferessc legltfrno del rerzo
rrlDer|o fltr.trrtcll rtello privrqv c crmunquc limitrtamanfc a quei dati chi possono
soditrstare l'ùúercsse predetfo.

IIT--,I! i_E g" 1t:...drtfegale nppr€scntmte, il quato sofo L'propri.r rcsponseriUUrncrcl tc rEotiyaziqri della ric-hi.str c, quando ncccsrario, Ircsatto rifcrime,nto a no|:ttlc di
legge e regolameirti

lssoCSjtt-ata- aUc prc-ffflrdont di cut .gli fl{coti procrdontt per te ortch aetb pdvrcy. '
\luaÀlo ibti proretti si ritettgono nccessrri ed lnrllspensrbili per tresplefrmenfo del mrndrtocoruilirÌE, l| richieltr di rcÍélso, debit Eatrie moaivrt , ,rrù indirirzrt al Sùrd.c.o il q'rle
dec.idctà rei,sarccessiú ls,giorni" dopo rver sentifo i c-epigauppo co[silirri ow€ro su p{r€re
scra cotrlÌntsstone Consllirre per gU AA,GG.. Sono comrmqu€ frtd ssM I dlrtfd d€i t€rd e
rc normc frdorogelrù ln mrtcrh.



Prrt{ v

concrssior|'rl dl pubblic-t lcrvlzt,
|ziend€ ipeci.ll. isúiúzioni

Ajt'rcolo ,f, Conocssl,onrri rtl scrvizl pubbllci
1. ln confoltrrliA a['arf. 23 deur L. n 241190 ed dt'arl 2 del D.P.R n 352/90,

dirifto di rccÉsso d doc||meìd rlttmlnistr|fívi nelle forme della úsione, dell'informazione e
del rilascio dì copie è eserdtrto ds chlunqu€ abbir un inasresse persorule e concrcúo per lo
tutcL di sltuadonl gtuddlcrmcnfc rllelrnfl,

2. Coldúriscono o88eú1o dl rccesÉo I documend rhElrlstnflvl e le infolmtzlonl
rchdvl all'cspletamenlo del lervldo cùe ll concGsslottrrlo gestlscr per conto del clmùne, fra I
qudi: rtto di concellione do.l quilc rhultrno le nonDc rcgoLtríci dcll'ollidamcnto del
ssryLÍo e del suo €s€rcizio; le ferifTe dt rllccirm€nlo, erogrzioné del s€ryizio, ptEsftzionl
rcocslorle e comFlementarl; I procedllrlentl con I quîll I dfi:drrl sono rmmÉ3sl rUr fn rlone
del sora,lrio in cons6Eion€, cm i qruGsri prcvcnfvi di opcrc, hvori o lempi dl er€ca|,iorei
ogri daro docrurerú{ &rurinisirrtivo r€l,rtivo dl'es€flziotre (isl servizio comulrls in
concG!ti(ma.

3. L€ lfuhrrc convcndontcoÌcossiorl davono prcv€dÉne trr gli obbudú.t€l
concasslorarlo I'asslcurrdone del dlrttto dl acc€sso ln conformlti deu{ dlsctplhrr det
prc!€nle regolimonto.

Articolo 41 Azi€ndc speciali comunrli
l. lÉ tzlende 3pccirli predispongono entro 60 gtontl dau'entrata in vigorc del

prcr€nt€ rcgolamcnúo, con epecllicr dellbenziorE del canriglio di smminisfr|zion€, l|
d&clpllÌr per I'ercrcldo del dlrltto dl rccesso ln cmfontrtfà ilel prclcnfe regohmetrfo.

2, L! dellbGrr.donc dl (rd il pr.ccdc|rtc commr è atto fondrmcntdc c crDtc trlc
è soggettr rd rppmvrzíon€ d€l coruiglio comuncle, sensl dell'rr(. 23 'l'I c rielh L. n 1,12190.

Arúcolo 42 lltituziorîI commrll
1. AIle lÍituzlonl com|m.ll !l .ppllcano lc norEc ptÉvilt drl prcscnle

lrgohmento,

/4/
\J4

Alicolo d3 Societl Fer rzioni per I'esercizio di s€ryid pubùlici comuruli
l. Le dlsposldo dell'rrt 3l sl rppllcrno, con gll rdegurnend nec€lsrrl rlferltl

rll,r nraur. dol rrpporto .ún I'rmminlrtr.rione, dlr ggúione doi sowíri puùùlici corfonrli
eflettuatr drlle societi p€r rzione con prevd€nte capital€ pubblico locrle, dI cui su'art. 22
lll c. lett.cr dclh L. !r 142190-

ffif
9trt



p{Ée VI

dirpo6irioni liÌrli
Arncolo.,f4 

fiTl,l:-{.I:* " 
rtscrv. di lcsse.

f,l l;ff *c"t"-;"'i 
"poilTt* r p"*dim€n.i .mminicrr.rivi dicompctqrza d€l caurun€.

l -*î;ifi*X'rffii"*l13E:g*-ly* ru ricÌrcarr dr pubbn€re-..T'*i:: 
;Rnu*';ói'-"ilitr"ffi1ff mìilffItfl ,["'l;gldil'.";ìiil#,Til*H".'fiTiî**,.,,,e h teggc 6?SDG.

A,rficolo45 
*Entrefe in vigorr

l; * l,H:fft#H:lîi1t:5*:: dopo ltsrfofavorevore der cúnroro dr'**i."*È:ff f"1-:fl'.lùiiir#.l5:[;:#::'ilx'i:lt',î
!i*tf lrs:htg*:**::ix*i:l**".y;!_:',triissioneperffiT#itrtr"f; 1ilifl'#i:;ffi ffi"ilffi#ti?ffi f,"#:"iiìttrÀ:;cofomairi dosl rÉr zz 

" 
il liúi' 1., 

"{ 

À:Ìà í.

M2,
\ tîJl
V\L

)



AI,LEGATO -A-

A-T - PR,OOCEDIIUENTI

PROCEDIMEI{TO AIWIfiYISTRATn/O

DI COIT{PETENZA DELLiAREA AMMITVSTTATIVA E

r)
2)

3)
4)

5)
o
7)

8)

;#ffitrr"'#ff#ítn.
NoÌtrt. posti fino .llr lV o.f f<\-;Trrso per coperfum poiU a"n. 1ì

TERMINE ltNALr GgJ

15

e)

10)
u)
12)
r3)
r4)rt
16')
t7)
r4
re)
n,
2r)
22J

Erpl€t menlo dei concorsi I20

iffrT"Hg#]t'f H,X $';î Ì,1 -'
Í'Jff f.'l#ffi ;"1i.fi :"o;;*-.
IffiY*lifrî"1'vq.rrnru
Atfcsfrfi dl servlfo a

ffi'"'"***,*
troX m;,**;"quis.o ed rlienrzionr e0
r,r.luldrziorc di !pe3€ 15

l5

4.2 PROCEDIIì,{ENTI DI COMPETENZA D&LLIAREA DEMOGR.4.E'ICA.

PROCEDITÍENTO A]r{MINISîR

1 
p*ry*****lT;.- :* FTNaLE (cG)

iffi,ffim**n**,.
úffi ;{.#1i:fi ffi H"#.9J'1T'" o dr orrri comuni 2

//z/
ù)

E

ì?



5) coEccsclae oneross:
€ntm 60 giomi drl'istrtu, c]ompímento
rltrufl od., lchziotr€ f ecrúcr, údtiest telptrctr alh comlrlsslone cdlllzh ln ordlne.r progotti prcssnhtii
(lrle tarmine può csserc intelloío lùu sola
y_ttr cnfo 

ls-gioJni dall'lstenzr pcr richicdcre
urregnzkmi dle documentrzroneienrro
t0 gio_nrl (succcssM olto scrderc dci 60
gromr) propostr dl prlovwdinqrto coÍclushî:
,._ _--,a:T 15 g|9Ít successiú ritrscio o diniego
(|n crso tll herdr ll cotrrr|trc Duò esscrE
inúimeto rd rdotfrr,c il prcw-edimento
entro 15 giofri succrssivÍ)

6) 
- 

Comìmicsziqrc oporc inúme l0
/ I rensnc úo|lr commisgione edilizie Comunrlo su

ricùiestr d,et prssidente delb provincis In
c.!o di ricoBo det richiedcflte cntm i
suoce,isivi 60 gio[d drl tgrDdne ptescriato

- dt 90 gtonú 309) CortifcrtorgibiliÚù-rbirrbitirt
(entm 45 gionri dru,r prescúazi@e
d.ll'iJhM, sG ll camrmc rimrrc ncne
ri foroa il slkúrCo rs3€|rso modillcdrlle
dal clmulg sf€sso €ntro I succassh,i
180 gioFú)

85

10) Levori di costruzime mr!'rtot|zione
stnordlurtN dl lhe€ e crblne strdml
eloútdclrG cl|c rttrNorffno bmi donuni.li.
zme yincohfc dre interferircono con opere
pubblidrq commicizionc prcpde
orservrziqi ed opposirionl dl'ufiido
RcE@do del ccdo Ctv||G 60
C@crllionc cdllid. pcl oDGÌc dillzic
rdibiúe a st zioni e crbircitrdoni
eletúlicùe clte atfrrysrsano betf demrnlati.
zoo vincohfs d|6 inforfgrircoro con
oporo pubblic,har comunicrziure proprie
os$rvrzi@i cd opposidori rllhfficio
Regiade dcl cenio Civite 60
Cerdllcrto dt d$ttnsdmc u.rbarlsdca l0
Autoriz.donc impirntl qDilliortc in
atmosfera percre del comunc rlLr Rcgion€
Plùt ùrùentsdcl st$atM rd lrddaflv; pdvrtr
Autoriu.zioo .llo sc.tico di rllui
rccapifanfi sul luolo, in crrpi idrici
3up.rfrctdi in Frbblichc fogndurc lEo
AuJorizrrione dlo rcaúco di rort rzé
pericolosc 60
Autorizrzione allo lcrrico di lostsrre
pedcolose (per diffids) ,0
Chssllicado|le delle Industlle ùî3alubri
oForrnti gul tcritorio comurrlc (s3na
prcfìssione di fermine)

r1)

tJ)

t4)
r5)

/M/
try

4S
90

l6i

r7)

1E)

\R{q,



1f) Tr$crldoDl aftl dl Eolc I
12) Amof.dono . mrrf,lno dc||,rfúo di moÉc 15
l3) îrrscrizione d.ll'esteru € dr dtri comuni 3
14) Cer lc.rzlonl - ertrattt _ caple lntegrall t
f5) Perdlf{ é/o rirquiiao ciatrdituna Is
lO Eld€f4aone (c{ceU&lone ùrgrlt-rej) 15
17) Irrizione an grrfc tcnponnc, I
lQ I*li* 4+E.- 15 (coEuniszion€ consohrc) 90 (richiecfr dal,infercsrrto)
19) IsclizllÌé ctfiidlnl ttrttrd mrl r.esldrhd tn Itdrr 2
20) fr.lfcrlm.cúo dr .ÀIRE dcl Co!|IlrG rd dtro CoD|me 60
21) RLscio Ubrcfto dl bvolo .l rclldsrd 2
22) f,,stumulazlonc, €lutrrdonl strrordhurd€ lf
23) dcnoEirazione vlc, pirzo, monum€|td hpidt 60

A.3 - PROCEDIMENTI DI COMPETENZA DELLIAREA ECONO fiC!'
PROCEDIMINNTO AMMINISTRATTVO TDRMINE FINALT, GgJ

r)
2t

3)
4)

Pegemcnd di speso lS
Aftriburion. [quid.zion c diritti.
ind.nniat, compcrui, dmborsi rd
,rrmhlstrsfod o dlpendenfl 30
Prgamcfio o inc!!!o di soDrEG , vrrio titolo
Pagrmento c@fributi d bisognosi

15
15

1)

A-4 . PROCEDIMDI|ITI DI COMPETEI{ZA DELL,AREA TECÎ{ICA

PROCT.DIMDNTO AMMINISTRATIVO ÎERMINE FINAID TcdI

AuúoriaszlorÉ grradtr pcr:
partlnarua trln autonomrDlcnfc
udlizz.lrl4 lnpirnfi técoohgif ,
occup{zime di suolo per deposlto
mrterltrle o csporiziote dl mcmi:
op€r€ di dcmolldoDl" 60
Autorlzrrlone gnrtulfr dl lntcrvcnd dl:
|trarurfanliono rlraordinrÌlr ltlLum c
risrttlrmctrfocoruervrtivo 90
Auúotizrzlonc/cqrcasslona oncrot.,/
Ér.úrit pór muú.mGltto dl dasaln.do|6
d'uso senzs.lcm op€rc r clò prcordlÍrfe
(fonfe norlrtivi: lcgg. reglon lG) 90
L-orceiiiore grrtultr e

2'

3)

4)



#l As-seguzione lotfl plp c pEIp 90dt aìrtoliElrziorc sttiviti di cave:
ftrocedqn di puhbliclrione dclh donrdrenllo t glonrl dd rlccyim€nfo;c rc il il ottobrc di ci.rscun rnno Invto
:la prurinciir dct rcferto rfi awenuào.potiro nonché panrc aa cllrrilE"-oolturtr s-2l) DcDunctr dt hldo di attMa*:
olrcft di Dtrnqtarzimc ltraordlt||ri!,tcrtluro, risrtrlmenÍo conlgtvrtivo;
opciic dl cllnrhazrone delle barr"lertrrchfeat@ichÉ in cdit_rci Bbtentin|Itpe, alc€r.sod esteni:
rccindoni, buri di cinta i canctllete;ù€e desairtris rd rtfiúA $oftive ler|r]rcrcazlono di volumctrra:
oFcrg_intanrr chc ron cotrtpott nomodincùc di srgome *t"É., * rror.ptcgudlcano h rtrdcr:
itúpi&ti ao. ologtcii
vùrrnti di corcessjone editizirt
ptich-cggi dl pcÉincDzr nGl lottoruolo
oér htf..8u.rri inrisúe il frbbdcrto;
r,^er trll lrrl€ryen'd I comune e ml{r gtomi, chc dc{úllorro d{lls
preseDtuzioù€ delr det|Itrlcir dap^sne_rtel pdvsfo, deve rdoat{rc,
Be rucontlr irrrgoLdfl o difotti dlcondizioni, prcwedimcnf o ùrodvrao

, ,, ,. -3 ]Tbi"iga d.i tNori dcnrnciaÉ"';#;H:ffi 
:rocrri€d'nr€@r'ure

""\ 
?l:TI o bTrnF 0ctforr A_s.L.) s""ffi lÎ#"Trlocrti ed rttreaarurc

"r., 
l::::l. b"rTda (.urori?rzionc) s-,îffH:.:iilf,IT#m1*-
lfi !ffi"".:',ffi le.boreLri Per

,.,;*dr,ti:r##"#f":l
trcsdre, congeLtr o comuncue
prcpaÌ,|tr.e apeftqn leboratori ferproauzioni carrd illlrc.crtc srtate.

... o prep.rrao (rutorizsiqc) 
f S_2S

;X ::::::y Fp.t""ro dtsfibudon€ carbrlrrnre tEor /, 
,l-oncesrone ci[titaridc 60

;t{ r^lj1:11^Tpi*{.c r.rurturc di propric& j0a', _\ssegnrrdone dloggi ER.P ts frJU, ùvmcoh cruzioni 15 'tlall'aPpmvrtJore detls gradurlorh)

,@



.ry'.

PROCEDIMENTOAMIVIIMSTRA,T'IVO TERMINEFINALE(GG)

t) Contributl ccînomlcl rl bisomosi 15
2) Ricoverl in crse di ripo6o di in|lrili od indigenai 60
3) Itrrlaghl e relezionl sociotogicù€ ls

4.6 PROCEDIMENTI DI COMPETT.NZA DELLiARTA VIGILANZA D ANNONA.

,À5 PROCBDIMtr,NTI DI COMPETENZA DELL'ARf,A SERVIZI SOCIALI

PROCDDIMENTO A]IÍMIIIISTRATTVO TDRMINE FINALE (GC)

Utíllrzo apparecchl radlo e TV D Juke bo$s 15
Esercizio rrtc tipograficr, litogrrfca, fotogrslica

G ripr0duzione di fotografie 15
Ilrpl2nto esercldo asc€nsod montscrdclrl 15
As€rcizio di rihessr dl ruloveicoll o di veftur€ 15
Raccolts di foÌrli od oggetti, collette e quosfue 45
Esercirio rttivitl brlbiGri c p.rnrcdúoti 60 pcr il co[trcllo

PER I PROCADIMENTI NON CONTEMPLATI NEL PRESENTE AI,LEGATO
TI,RIUINE ORDINARIO E DI GG,3O SALVO CHE NON SIA ALTRIMENTI
STABIÍ,N'O DALLA LEGGE.

L)
2\

3)
4)
5)
6)

W'

ry



ALLEGATO -B-

Chfegoria di rtúl rotlratti all,rcc.3!o.

1-.ttl c certificrdonl rclrtlve rllo rrlu
z- rrpForri úrasmrllr ru" euro"m etudhfrlfpcndcnti 

Gd i lom f'lclcoli perlonru,
3- rtfI eseflttt/l dl prowcAmentf gt-rdidrrl,{-.tfi dellc 6t{úo cie e, -"errf" .Itirt élÈ.|'i r--r_^.:_; bnle, ler,r rd ócatziotré dsi segucnai:

"),:H^A-^I:_{:*a'i*"itt'.ut,ueÀiù;.ì""ilffi il;ffiìffi o***1l*:l-:*::l lfi",t .p.ro"o liàro,i"" ar porr,uÀ-,ffÀ
llHi:i*lf to:lg.i"q;g"-r"il;"rìii.i'l;".p.tî:;lj"ió,

**11*-î:::-:*^*:t-1"*ra, r,n, "*à"* iL i"i.ii'"iil[,]lr"* ereftuîre dar
f:11l,*tt-: !rz5 deflroÍdinc.pcr morivi di puúbDc. ri;;;

n€gl| {tfr,
9- rÍi ldonci r rilcvrrc I'idcndft r cli hr.fafto ricoEo rllc proctdurc o rgll rnîcrvqrdprcrúfi ddtr logge 194t8 sutl{ tuúeh cocile acUr netcrnià-e sufliìoiiàon" *rorrrori.dells gra!'ldana.

KE

,Jr,.l-ii*g,!.


